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ส่ิงที่แนบมาด้วย 5 

ข้อปฏิบัตแิละขั้นตอนส าหรับการเข้าร่วมประชุมวิสามัญผู้ถือหุ้น คร้ังที่ 1/2569 

 
ตามนโยบายคณะกรรมการตลาดหลกัทรัพยแ์ห่งประเทศไทย เร่ือง ขอ้พึงปฏิบติัส าหรับการจดัประชุมผูถื้อหุ้น  

ของบริษทัจดทะเบียน โดยมีวตัถุประสงคเ์พื่อให้บริษทัจดทะเบียนถือเป็นแนวปฏิบติัท่ีดี ซ่ึงจะเป็นการสร้างความเช่ือมัน่
ใหเ้กิดขึ้นแก่ผูถื้อหุน้ผูล้งทุน และผูท่ี้เก่ียวขอ้งกบัทุกฝ่าย และเพื่อใหก้ารประชุมผูถื้อหุน้ของบริษทัจดทะเบียนเป็นไปดว้ย
ความโปร่งใส ชอบธรรมและเป็นประโยชน์ต่อผูถื้อหุ้น บริษัทจึงเห็นควรก าหนดให้มีการตรวจสอบเอกสาร หรือ
หลกัฐานแสดงความเป็นผูถื้อหุน้ หรือผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ท่ีมีสิทธิเขา้ร่วมประชุม เพื่อใหผู้ถื้อหุน้ยดึถือปฏิบติัต่อไป  

ทั้งน้ี เน่ืองจากผูถื้อหุ้นบางรายอาจยงัไม่คุน้เคยกบัขอ้พึงปฏิบติัท่ีน ามาใชใ้นการประชุมผูถื้อหุ้น บริษทัจึงขอสงวน
สิทธิท่ีจะผ่อนผนัการยื่นเอกสาร หรือ หลกัฐานแสดงความเป็นผูถื้อหุ้น หรือผูแ้ทนของผูถื้อหุ้นท่ีมีสิทธิเขา้ร่วมประชุม  
แต่ละรายตามท่ีบริษทั จะพิจารณาเห็นเหมาะสม 

 
(1) เอกสารหลักฐานแสดงสิทธิในการเข้าร่วมประชุม 

บริษทัขอใหผู้ถื้อหุน้แสดงหลกัฐานและปฏิบติัในการเขา้ร่วมประชุมผูถื้อหุน้ดงัต่อไปน้ี  
 

ผู้เข้าร่วมประชุม เอกสารหรือหลักฐาน 

1. บุคคลธรรมดา ▪ ใบลงทะเบียน (ซ่ึงมีแถบ Barcode ปรากฎ)  
1.1 ผูถื้อหุ้นท่ีมีสัญชาติไทย ▪ บตัรประจ าตวัของผูถื้อหุน้ (บตัรประจ าตวัประชาชน หรือ

บตัรขา้ราชการ หรือบตัรพนกังานรัฐวิสาหกิจ) 
▪ หากมีการเปล่ียนช่ือหรือนามสกุล ให้แสดงหลกัฐานการ

เปล่ียนแปลงนั้นดว้ย 
1.2 ผูถื้อหุ้นชาวต่างประเทศ (ถา้มี)  ▪ ใบส าคญัประจ าตวัคนต่างดา้ว หรือหนงัสือเดินทาง หรือ

เอกสารใชแ้ทนหนงัสือเดินทางท่ียงัไม่หมดอายุ 
กรณีมอบฉันทะ (ในกรณีของส าเนาเอกสารจะตอ้งมีการรับรองส าเนาถูกตอ้ง)  
▪ หนงัสือมอบฉนัทะซ่ึงไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้นและลงลายมือช่ือผูม้อบฉนัทะและผูรั้บมอบฉนัทะ 
▪ ส าเนาบตัรประจ าตวัของผูถื้อหุ้น หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีมอบฉนัทะเป็นชาวต่างประเทศ) ของผูม้อบฉนัทะ 
▪ บตัรประชาชน ใบขบัขี่ หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีผูรั้บมอบฉนัทะเป็นชาวต่างประเทศ) ของผูรั้บมอบฉนัทะ 

  



 

หนา้ 26/44 
 

ผู้เข้าร่วมประชุม เอกสารหรือหลักฐาน 

2. นิติบุคคล ▪ ใบลงทะเบียน (ซ่ึงมีแถบ Barcode ปรากฎ)  
2.1 นิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในประเทศไทย 

หมายเหตุ ในกรณีของส าเนาเอกสารจะต้องมีการ
รับรองส าเนาถูกตอ้งโดยกรรมการผูมี้อ านาจลงนาม 
พร้อมตราประทบับริษทั (ถา้มี)  

▪ หนงัสือรับรองนิติบุคคลออกให้ไม่เกิน 3 เดือน โดยกรม
พฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์ 

▪ บัตรประจ าตัวหรือหนังสือเ ดินทาง (กรณีเ ป็นชาว
ต่างประเทศ) ของกรรมการผูมี้อ านาจลงนามในหนังสือ
รับรองนิติบุคคล 

▪ หนงัสือมอบฉันทะ ซ่ึงไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น
และลงลายมือช่ือผูม้อบฉนัทะ และผูรั้บมอบฉนัทะ  

▪ หากมีการเปล่ียนช่ือหรือนามสกุล ให้แสดงหลกัฐานการ
เปล่ียนแปลงนั้นดว้ย  

▪ บตัรประจ าตวัหรือหนงัสือเดินทาง (กรณีชาวต่างประเทศ) 
ของผูรั้บมอบฉนัทะ 

2.2 นิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในต่างประเทศ 
หมายเหตุ ในกรณีของส าเนาเอกสารจะต้องมีการ
รับรองส าเนาถูกตอ้งโดยกรรมการผูมี้อ านาจลงนาม 
พร้อมตราประทบับริษทั (ถา้มี) และหากเป็นเอกสาร
ท่ีจดัท าขึ้นในต่างประเทศ ควรมีการับรองลายมือช่ือ
โดยโนตารี พบัลิค  

▪ หนงัสือรับรองนิติบุคคล  
▪ บัตรประจ าตัวหรือหนังสือเ ดินทาง (กรณีเ ป็นชาว

ต่างประเทศ) ของกรรมการผูมี้อ านาจลงนามในหนังสือ
รับรองนิติบุคคล 

▪ หนงัสือมอบฉันทะ ซ่ึงไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น
และลงลายมือช่ือผูม้อบฉนัทะ และผูรั้บมอบฉนัทะ  

▪ หากมีการเปล่ียนช่ือหรือนามสกุล ให้แสดงหลกัฐานการ
เปล่ียนแปลงนั้นดว้ย  

▪ บตัรประจ าตวัหรือหนงัสือเดินทาง (กรณีชาวต่างประเทศ) 
ของผูรั้บมอบฉนัทะ 

กรณีมอบฉันทะ (ในกรณีของส าเนาเอกสารจะตอ้งมีการรับรองส าเนาถูกตอ้ง)  
▪ หนงัสือมอบฉนัทะซ่ึงไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้นและลงลายมือช่ือผูม้อบฉนัทะและผูรั้บมอบฉนัทะ 
▪ ส าเนาหนงัสือรับรอง และลงลายมือช่ือรับรองโดยผูมี้อ านาจของนิติบุคคลของผูม้อบฉนัทะ 
▪ บตัรประชาชน ใบขบัขี่ หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีผูรั้บมอบฉนัทะเป็นชาวต่างประเทศ) ของผูรั้บมอบฉนัทะ 

 
(2) การมอบฉันทะและวิธีการมอบฉันทะ 

การมอบฉันทะและหนังสือมอบฉันทะ 
ตามประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เร่ือง ก าหนดแบบหนังสือมอบฉันทะ (ฉบับท่ี 5) พ.ศ. 2550 ลงวันท่ี 
2 กุมภาพนัธ์ 2550 ขอ้ 2. ไดก้ าหนดหนงัสือมอบฉันทะในการประชุมผูจ้องหุ้น และการประชุมผูถื้อหุน้ของบริษทั
มหาชนจ ากดัไว ้3 แบบ โดยใหใ้ชแ้บบหน่ึงแบบใดท่ีไดแ้นบมาพร้อมหนงัสือเชิญประชุมในคร้ังน้ีแลว้ 
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หนังสือ 
มอบฉันทะ 

รายละเอียด ส าหรับใช้ในกรณี 

แบบ ก. หนังสือมอบฉันทะแบบทั่วไป ซ่ึงเป็นแบบท่ี
ง่ายไม่ซบัซอ้น 

กรณีผูถื้อหุน้ตอ้งการมอบฉนัทะแบบทัว่ไป  

แบบ ข. หนังสือมอบฉันทะท่ีก าหนดรายการต่างๆท่ีจะ
มอบฉนัทะท่ีละเอียดชดัเจนตายตวั 

กรณีผูถื้อหุ้นต้องการมอบฉันทะให้บุคคล
อ่ืน หรือกรรมการอิสระให้เป็นผูรั้บมอบ
ฉันทะโดยก าหนดรายการต่างๆท่ีจะมอบ
ฉนัทะท่ีละเอียดชดัเจนตายตวั 

แบบ ค. เฉพาะกรณีผูถื้อหุน้เป็นผูล้งทุนต่างประเทศและ
แต่งตั้งคสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทย
เป็นผูรั้บฝากและดูแลหุน้ 

กรณีท่ีผู ้ถือหุ้นเป็นนักลงทุนต่างประเทศ
และแ ต่งตั้ งคัสโต เ ดี ยน  (Cus t od i a n ) 
ในประเทศไทยเป็นผูรั้บฝากและดูแลหุน้  

 
วิธีการมอบฉันทะให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้รับมอบฉันทะ 
(1.) ผูถื้อหุ้นจะตอ้งมอบฉันทะให้ผูรั้บมอบฉันทะเพียงรายเดียวเป็นผูเ้ขา้ร่วมประชุมและออกเสียงลงคะแนน 

ไม่สามารถแบ่งแยกจ านวนหุน้ใหผู้รั้บมอบฉนัทะหลายคน เพื่อแยกการลงคะแนนเสียงได ้ 
(2.) ผูถื้อหุ้นโปรดกรอกรายละเอียดในหนังสือมอบฉันทะและลงลายมือช่ือผูถื้อหุ้น  และผูรั้บมอบฉันทะให้

ถูกตอ้งครบถว้น 
(3.) ปิดอากรแสตมป์ 20 บาท ลงในหนงัสือมอบฉันทะ พร้อมทั้งขีดฆ่าลงวนัท่ีท่ีท าหนงัสือมอบฉันทะดงักล่าว 

เพื่อใหถู้กตอ้งและมีผลผกูพนัทางกฎหมาย 

(4.) ส่งหนังสือมอบฉันทะฉบบัจริงพร้อมปิดอากรแสตมป์และเอกสารประกอบทางไปรษณียล์งทะเบียน  
ตาม ช่ือ-ท่ีอยู ่ของบริษทัโดยจ่าหนา้ซองถึง  

เลขานุการบริษัท : บริษัท บางกอก แอสเซท อินเตอร์กรุ๊ป จ ากัด (มหาชน) เลขท่ี 99 อาคาร ซี.พี. ทาวเวอร์ 
นอร์ธปาร์ค ชั้น 14 ซอยงามวงศว์าน 47 แยก 42 แขวงทุ่งสองหอ้ง เขตหลกัส่ี กรุงเทพมหานคร 10210 

(5.) ผูรั้บมอบฉนัทะตอ้งน าส่งหนงัสือมอบฉันทะ ตามท่ีแจง้ขา้งตน้  
ทั้งน้ีโปรดยื่นหนังสือมอบฉันทะ ภายในวนัท่ี 21 มกราคม 2569 ก่อนวนัประชุม เพื่อให้เจ้าหน้าท่ีของ
บริษทัไดมี้เวลาตรวจสอบเอกสารและใหท้นัเวลาเร่ิมประชุม 

(6.) หากผูรั้บมอบฉันทะน าหนงัสือมอบฉันทะมาดว้ยตนเองในวนัประชุม ตอ้งน าหนงัสือมอบฉันทะไปยื่นต่อ
เจา้หน้าท่ีของบริษทั ณ สถานท่ีประชุม เพื่อลงทะเบียนอย่างน้อยล่วงหน้า 1 ชัว่โมงก่อนการเร่ิมประชุม 
เพื่อใหเ้จา้หนา้ท่ีของบริษทั ไดมี้เวลาตรวจสอบเอกสารและใหท้นัเวลาเร่ิมประชุม 

 

หมายเหตุ บริษทั บางกอก แอสเซท อินเตอร์กรุ๊ป จ ากัด (มหาชน) ขอสงวนสิทธ์ิในการอนุญาตให้เฉพาะผูมี้
เอกสารถูกตอ้งและครบถว้นเขา้ร่วมประชุมเท่านั้น  
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หลักเกณฑ์การลงคะแนนเสียง 
การออกเสียงลงคะแนนจะกระท าโดยเปิดเผย โดยประธานท่ีประชุมจะเป็นผูเ้สนอให้ผูถื้อหุ้นพิจารณาลงคะแนน
เสียงในแต่ละวาระ โดยจะสอบถามทีละวาระในท่ีประชุมว่า มีผูถื้อหุ้นท่านใด เห็นด้วย ไม่เห็นด้วย หรือ งดออก
เสียง 
1. มติของท่ีประชุมผูถื้อหุน้ใหป้ระกอบดว้ยคะแนนเสียง ดงัต่อไปน้ี 

1.1) กรณีปกติ ให้คะแนนเสียงขา้งมากของผูถื้อหุ้นซ่ึงมาประชุมและออกเสียงลงคะแนน ถา้มีคะแนน
เสียงเท่ากนั ใหป้ระธานในท่ีประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกหน่ึงเสียงเป็นเสียงช้ีขาด 

1.2) กรณีดงัต่อไปน้ี ให้ถือคะแนนเสียงไม่น้อยกว่าสาม (3) ในส่ี (4) ของจ านวนเสียงทั้งหมดของผูถื้อ
หุน้ซ่ึงมาประชุมและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน 
(ก) การขาย หรือโอนกิจการของบริษทัทั้งหมดหรือบางส่วนท่ีส าคญัใหแ้ก่บุคคลอ่ืน 
(ข) การซ้ือ หรือรับโอนกิจการของบริษทัเอกชน หรือบริษทัมหาชนจ ากดัอ่ืนมาเป็นของบริษทั 
(ค) การท า แกไ้ข หรือยกเลิกสัญญาเก่ียวกบัการให้เช่ากิจการของบริษทัทั้งหมดหรือบางส่วนท่ี

ส าคญั การมอบหมายให้บุคคลอ่ืนใดเขา้จัดการธุรกิจของบริษทั หรือการรวมกิจการกับ
บุคคลอ่ืนโดยมีวตัถุประสงคเ์พื่อการแบ่งผลก าไรขาดทุนกนั 

(ง) การแกไ้ขเพิ่มเติมหนงัสือบริคณห์สนธิ หรือขอ้บงัคบัของบริษทั 
(จ) การเพิ่มหรือลดทุนจดทะเบียนของบริษทั 
(ฉ) การเลิกบริษทั  
(ช) การออกและเสนอขายหุน้กูข้องบริษทั 
(ญ)  การควบรวมกิจการบริษทักบับริษทัอ่ืน 
(ฎ) การด าเนินการอ่ืน ๆ ตามท่ีกฎหมายบญัญติัไวว้่าตอ้งไดรั้บคะแนนเสียงไม่น้อยกว่าสาม (3) 

ในส่ี (4) ของจ านวนเสียงทั้งหมดของผูถื้อหุน้ซ่ึงมาประชุมและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน 
2. การออกเสียงลงคะแนนในกรณีมอบฉันทะ ผูรั้บมอบฉันทะจะตอ้งออกเสียงตามท่ีผูม้อบฉันทะระบุไวใ้น

หนงัสือมอบฉนัทะเท่านั้น 
3. ผูถื้อหุ้นท่ีมีส่วนไดส่้วนเสียเป็นพิเศษในเร่ืองใด ห้ามมิให้ออกเสียงลงคะแนนในเร่ืองนั้น และประธานท่ี

ประชุมอาจเชิญผูน้ั้นออกนอก หอ้งประชุมชัว่คราวได ้
 

หลักเกณฑ์การนับคะแนนเสียง  
ตามขอ้บงัคบัของบริษทั ขอ้ 44. ก าหนดว่า ในการออกเสียงลงคะแนนในท่ีประชุมผูถื้อหุ้น ให้ผูถื้อหุ้นมีคะแนน
เสียงเท่ากบัจ านวนหุ้นท่ีตนถืออยู่ โดยให้นบัหน่ึง (1) หุ้นต่อ หน่ึง (1) เสียง และผูถื้อหุ้นคนใดมีส่วนไดเ้สียเป็น
พิเศษในเร่ืองใด ห้ามผูถื้อหุ้นคนนั้นมิใหอ้อกเสียงลงคะแนนในเร่ืองนั้น นอกจากการออกเสียงลงคะแนนเลือกตั้ง
กรรมการ 
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ก่อนเร่ิมประชุม ประธานท่ีประชุมหรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมายจะแจง้ใหท้ราบวา่ บริษทัจะนบัคะแนนเสียงแต่ละวาระ 
โดยวิธีการหักคะแนนเสียงท่ีไม่เห็นดว้ย และงดออกเสียงของผูถื้อหุ้น และ/หรือ ผูรั้บมอบฉันทะ ออกจากหุ้น
ทั้งหมดของผูถื้อหุ้น และ/หรือ ผูรั้บมอบฉันทะท่ีมาประชุมและมีสิทธิออกเสียง เม่ือเจา้หน้าท่ีของบริษทัท าการ
รวบรวมคะแนนเสียงจากผูถื้อหุ้นและแสดงผลสรุปคะแนนเสียงในท่ีประชุม โดยประธานท่ีประชุมหรือผูท่ี้ไดรั้บ
มอบหมายจะเป็นผูส้รุป ผลการลงคะแนนต่อท่ีประชุมของแต่ละวาระ 
 

หมายเหตุ  บริษทัลงทะเบียนและนบัคะแนนเสียงการประชุมผูถื้อหุน้ดว้ยระบบ Barcode  
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ข้ันตอนการเข้าร่วมประชุมวิสามัญผู้ถือหุ้น คร้ังท่ี 1/2569

มาดว้ยตนเอง ผูร้ับมอบฉันทะ

โต๊ะลงทะเบียน
มาดว้ยตนเอง
(      13.00 น.)

โต๊ะลงทะเบียน
ผูร้ับมอบฉันทะ
(      13.00 น.)

ตรวจหนังสือมอบฉันทะ

แสดงหนังสือมอบฉันทะ
พร้อมบัตรประจ  าตวัผูม้อบ

และผูร้ับมอบฉันทะ

แสดงบตัรประจ  าตวัและ
ใบลงทะเบียน

ลงทะเบียน

ประธานเปิดประชุม (เวลา 14.00 น.)

ประธานเสนอวาระการประชุมตามล าดับ

ลงคะแนนเสียง

นับคะแนนเสียง

สรุปการออกเสียงลงคะแนนต่อท่ีประชุม

ผูท้ี่ตอ้งการออกเสียง
 ไม่เห็นด้วย  หรือ 

 งดออกเสียง ในวาระนั้น  ๆ
ให้กรอกบตัรลงคะแนน
และชูมือเพื่อใหเ้จ้าหนา้ท่ี

เก็บบตัรลงคะแนน

       หมายเหตุ : การนับคะแนนเสียง
• นับคะแนนเสียงโดยวิธีการหักคะแนนเสียงที่ไม่เห็นด้วยและงดออกเสียงของผ ูถื้อหุ้นออกจากจ านวนหุ้นทั้งหมดของผ ูถื้อหุ้นที่มีสิทธิออกเสียง
• กรุณาส่งบตัรลงคะแนนทุกวาระคืนต่อเจ ้าหนา้ที่บริษทัเม่ือเสร็จส้ินการประชุม

ผู้ถือหุ้น 
บริษทั บางกอก แอสเซท อินเตอร์กรุ๊ ป จ ากัด (มหาชน) 

บริษทัลงทะเบียน
การประชุมผูถ้ือหุ้น
ดว้ยระบบ Barcode

 


